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Configuracion de Correo IMAP en DANTIA

Microsoft Outlook 2010 tia Office2010

Para configurar una nueva cuenta de correo electrénico IMAP en Microsoft Outlook 2010, tendremos que
seguir los siguientes pasos:
o AGREGAR CUENTA

A. Tras abrir Microsoft Outlook nos dirigimos a la pestafia superior Archivo y dentro del grupo de
opciones de Informacion, pulsamos sobre el botén Agregar cuenta:

B Guardar como

Informacién de cuentas =— - =

R T

Mo hay ninguna cuenta disp gregue una cuenta de correo
electrénico para habilitar las caracteristicas adicionales.

o Agregar cuenta

@g Guardar datos adjuntos

T _ Configuracién de la cuenta
@l Modifique las opciones de esta cuenta y configure
= conexiones adicionales.

Ayuda Configuracién
de la cuenta -
Opriones
9 salir
Limpieza de buzén
% Administre el tamafio del buzén vaciando los
N tos eliminados y archivandh

Herramientas
de limpieza ~

B. En la siguiente pantalla tenemos que seleccionar la tercera opcion que se nos presenta: Configurar
manualmente las opciones del servidor o tipos de servicios adicionales. Tras hacerlo, pulsamos el
botdn Siguiente.

Configuracién automéatica de la cuenta
Conéctese a otros tipos de servidores.

Cciones

ectrénico
() Cuenta de correo electrénico
itlook para hoy...
Su nombre: | | u
Ejemplo: olanda Sanchez
Direccion de corren electranico; | | | feja de entrada 0
Ejemplo: yolanda@contoso, com ador o
| feja de salida 0
Contrasefia: | |

Repita la contrasefia; | |

Escriba la contrasefia proporcionada por su proveedor de acceso a Internet,

@ Confi 1l las i del servidor o tipos de servidores adicionales

<awas | Siguiente> | [ cancelar
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C. En la siguiente pantalla seleccionaremos la primera opcién: Correo electrénico de Internet. Tras
hacerlo, pulsamos el bot6n Siguiente.

Elegir servicio

@ Correo electrdnico de Internet
Conectar con el servidor POP o IMAP para enviar y rechir mensajes de correo electrdnico.

(! Microsoft Exchange o servicio compatible

Conectarse y tener acceso a mensajes de correo electrdnico, calendario, contactos, faxes y mensajes de correo de voz.
7) Mensajeria de texto (SMS)

Conectar con un servido de mensajeria movil.

9 CONFIGURAR LOS DATOS DE LA CUENTA

A. En la siguiente pantalla deberemos rellenar la informacion sobre el usuario, servidor e inicio de sesion
de nuestra cuenta de correo electronico.

¢/ Sunombre: En este campo indicaremos el nombre ¢/ Servidor de correo entrante: En este campo
que queremos que aparezca como remitente del escribiremos imap.planetacloud.es

correo. ¢ Servidor de correo saliente (SMTP): En este

¢ Direccion de correo electrénico: En este campo campo escribiremos imap.planetacloud.es
indicaremos nuestra direccion de correo

L. ¢/ Nombre de usuario: En este campo indicaremos
electronico.

de nuevo nuestra direccion de correo electrdnico.
¢ Tipo de cuenta: Seleccionaremos en su

.. ¢ Contrasefia: En este campo indicaremos nuestra
desplegable la opcion IMAP.

contrasefia de acceso al correo electronico.

Configuracion de correo electrénico de Internet
Estos valores son necesarios para que |a cuenta de correo electrdnico fundone.

Informacion sobre el usuario Configuracién de la cuenta de prueba

Su nombre: Después de rellenar la informacidn de esta pantalla, le
recomendamos que pruebe su cuenta hadendo dic en el
Direcddn de correo electrdnico: botdn. (Reguiere conexidn de red.)

Informacion del servidor
Probar configuracidn de la cuenta ...
Tipo de cuenta

Probar configuracion de la cuenta hadendo dic en

Servidor de correo entrante: | B

|Beja de salida 0

Servidor de correo saliente (SMTP): |

Informacidn de inicio de sesién

Nombre de usuario: |

Contrasefia: |

Recordar contraseria

[] Requerir inicio de sesién utiizando Autenticacicn de

trasefi SPA] : i
contrasefia segura (SPA) Méas configuradiones ...
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B. Una vez hayamos rellenado estos datos, se activara el boton Mas configuraciones... donde
pulsaremos para seguir con el proceso.

Abriremos una nueva ventana donde activaremos la pestaia Servidor de salida para ver sus opciones.
En ellas marcaremos la casilla Mi servidor de salida (SMTP) requiere autentificacién, dejando
seleccionada la opcidn Utilizar la misma configuracion que mi servidor de correo de entrada.

Configuracién de correo electronico de Internet

General | Elementos enviados | Elementos eliminados |
Servidor de salida I Conexidn | Avanzadas

ciones

Mi servidor de salida {(SMTP) reguiere autenticaciin ectronico

(@) Utilizar la misma configuradién que mi servidor de correo de entrada

e la cuenta de prueba

la informacidn de esta pantalla, le
pruebe su cuenta hadiendo dic en el Litiook para hoy....
exidn de red.) F

() Inidiar sesion utlizando

Mombre de usuario: | | ;.

Contrasefia: | |

fl Recordar contrasefia

. N deja de entrada 0
Requerir Autenticaddn de contrasefia segura (SPA) I [de)a de enrada

guradidn de la cuenta hadendo dic en bador 0

deja de salida 0

I Mas configuraciones ...

Atrds Siguiente > Cancelar

Tras pulsar Aceptar, volveremos a la pantalla de configuracién anterior, donde pulsaremos en Siguiente
y luego Finalizar.

9 SINCRONIZAR CARPETAS IMAP

También podremos sincronizar en Outlook todas aquellas carpetas y subcarpetas que tengamos en
nuestro correo electrénico. Para ello, tendremos que suscribirlas siguiendo los pasos que se detallan a
continuacion.

A. Sobre el nombre de la cuenta [ Carpetas IMAP L% |
pulsamos con el boton derecho del S S —
raton. Abriremos un menu [ |
emergente dénde pulsaremos
., Todo Suscrito
sobre la opcion Carpetas IMAP... | Detener
Carpetas it .
B. Marcamos la casilla Al mostrar la | | =2 Bandsia de entrada H N
. . , (13 Bandeja de entrada/Comeo 2010
jerarquia [...] y pulsamos el boton Bl Bandea de entrada/Comeo 2011
Consulta. (L3 Bandeja de entrada/Comreo 2012
(3 Bandeja de entrada/Comeo 2013
. ([ Bandeja de entrada/Comeo Archivado —
C. Unavez veamos la lista de [ Bandsja de ertrada/Enviados %
ca rpetas’ SEIGCCIOHa remos aque“as Al mostrar |a jerarquia en Outlook, mostrar sdlo las carpetas susssitas
que deseamos ver tan.0utloolf, . ( ‘_‘Ampw ™ concelr | [ ol
pulsamos en Suscribir y por ultimo —

en Aceptar.
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